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Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert - Opis Przedmiotu Zamdwienia

Opis Przedmiotu Zaméwienia

Ustuga opracowania graficznego, wykonania oraz dostawy

kalendarzy na 2027 rok
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1. Przedmiot Zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga wykonania i dostawy do siedziby

Zamawiajgcego materiatdw konferencyjnych - kalendarzy ksigzkowych i sciennych

trojdzielnych na rok 2027 znakowanych markg Funduszy Europejskich.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ZP=1lubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unie Europejska * Smaky’iycief

Strona 1z 10


mailto:lawp@lubelskie.pl

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 00

Lubelska Agencija e-mail: lawp@lubelskie.pl
Wspierania Przedsiebiorczosci www.funduszeUE.lubelskie.pl

Rodzaj i ilos¢ materiatdw zostaty opisane ponizej. Do zadan Wykonawcy bedzie
nalezato przygotowanie projektéw graficznych, oznakowanie kalendarzy zgodnie

z wytycznymi Zamawiajgcego, wykonanie oraz dostarczenie do siedziby LAWP

w Lublinie. Materiaty muszg by¢ wykonane z materiatow przyjaznych dla srodowiska

lub pochodzgcych z recyklingu.

2. Cel realizacji

Kalendarze bedg dystrybuowane w Punkcie Kontaktowym w LAWP oraz
wykorzystywane podczas licznych szkolen, spotkan informacyjnych, konferencji oraz
innych wydarzen zwigzanych z informowaniem oraz promowaniem programu
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027. Istotg jest budowanie swiadomosci
o dostepnosci funduszy unijnych, promowanie zrédet informac;ji o funduszach
unijnych, w tym strony internetowej funduszeUE.lubelskie.pl oraz Punktu
Kontaktowego w LAWP.

3. Grupa docelowa
Odbiorcami przedmiotu zamowienia sg potencjalni beneficjenci i beneficjenci, a takze

potencjalni i ostateczni odbiorcy wsparcia z Funduszy Europejskich oraz pracownicy
LAWP.

4. Termin realizacji zamoéwienia do 30 dni roboczych od dnia
ostatecznej akceptacji projektow graficznych, maksymailnie do 25
listopada 2026 r.

5. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia,

wykonania oraz dostawy kalendarzy:

1) Materiaty graficzne do ttoczenia zostang przekazane Wykonawcy przez
Zamawiajgcego niezwtocznie po ztozeniu zamowienia.

2) Opracowanie wzoru kalendarzy oraz wykonanie matrycy ttoczenia nalezg do
Wykonawcy.

3) Wykonawca w ciggu 6 dni roboczych od ztozenia zamowienia dostarczy do siedziby

Zamawiajgcego wzornik oklein oprawy kalendarzy ksigzkowych wskazanych przy
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opisach parametrow kalendarzy, z ktérych Zamawiajgcy niezwtocznie wybierze
maximum dwa kolory.

4) Wykonawca w terminie 6 dni roboczych od daty podpisania Umowy przedstawi
projekty graficzne, wizualizacje oznakowania kalendarzy, warianty kolorystyczne do
wyboru Zamawiajgcego.

5) Grafiki i nadruki bedg ustalane indywidualnie z Wykonawcg na etapie realizacji
Przedmiotu Zamowienia. Wykonawca przygotuje wizualizacje wraz z oznakowaniem
celem akceptacji przez Zamawiajgcego.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtaszania uwag do przedstawionych
projektéow. Uwagi bedg przekazywane drogg elektroniczng, telefoniczng bgdz
osobiscie.

7) Koncowy wyglad kalendarzy przygotowany przez Wykonawce oraz uzgodniony

z Zamawiajgcym wymaga pisemnej akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy droga
elektroniczng (e-mail) zaakceptuje poprawnosc¢ projektu graficznego przekazanego do
druku.

8) Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ materiaty z najwiekszg starannoscia,
jakosciowo zgodnie z zasadami wspoétczesnej sztuki drukarskiej

oraz z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami. Wykonawca powinien posiadac
wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie, jak réwniez wyposazenie techniczne niezbedne
do wykonania przedmiotu zaméwienia.

9) Na Wykonawce natozony jest obowigzek stosowania standardéow dostepnosci

i w tym celu powinien zapoznac sie z dokumentami: Wytyczne dotyczace realizaciji
zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 oraz ze
stosownymi zatagcznikami do Wytycznych. W szczegdlnosci — zastosowanie

w materiatach kontrastéw, a takze tekstu - czcionka bezszeryfowa itp.

10) Gotowe egzemplarze powinny by¢ zapakowane Scisle, zabezpieczone przed
pognieceniem/uszkodzeniem. Za szkody powstate w wyniku nienalezytego
opakowania oraz/lub transportu wine ponosi Wykonawca.

11) W przypadku powstania strat podczas transportu w wyniku niewtasciwego

zabezpieczenia materiatow przed uszkodzeniami, Wykonawca wymieni uszkodzone
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materiaty i dostarczy je Zamawiajgcemu na wskazany adres i na wtasny koszt w ciggu
14 dni roboczych.

12) Konfekcjonowanie oraz dostawa catosci zaakceptowanego naktadu do siedziby
Zamawiajgcego wraz z roztadunkiem w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego

na terenie siedziby Zamawiajgcego nalezy do Wykonawcy.

Adres siedziby Zamawiajgcego:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9a

20- 704 Lublin

6. Wymagania dotyczace oznakowania i nadrukéw przedmiotu
zamowienia:

— Wszystkie projekty graficzne przygotuje Wykonawca.

— Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzania uwag oraz zatwierdzenia
projektéw graficznych przed ich realizacjg. Ostateczna akceptacja projektow
graficznych bedzie odbywac sie w formie elektronicznej (e-mail).

— Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przekazania Wykonawcy gotowych elementow
graficznych (np. zdje¢, grafik, logotypdéw), ktére Wykonawca zobowigzany bedzie
odpowiednio dostosowaé do formy i technologii nadruku.

— Projekty/wizualizacje oraz oznakowanie kalendarzy muszg by¢ przygotowane
zgodnie z Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027

dostepng pod linkiem:

— Ksiega Tozsamosci Wizualnej dla marki Fundusze Europejskie 2021—-2027 |
Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

— Wryklejka kalendarza zawierac bedzie grafike oraz adres strony:

funduszeUE.lubelskie.pl oraz wtasciwy ciag logotypéw w wersiji kolorowej:

‘ 2@~ lubelskie

RY Maéty %ycie !

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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UWAGA! Wytyczne dotyczgce logotypdw oraz sposobu oznakowania opisane
w Opisie Przedmiotu Zamdwienia mogg ulec zmianie. Szczegotowy sposob

oznakowania uzgodniony zostanie na etapie realizacji zamoéwienia.
— Wyklejka kalendarza zawieraC bedzie adres:

Punkt Kontaktowy

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin

tel. 81 462 38 12 lub 81 462 38 31

e-mail: lawp@lubelskie.pl

— Wryklejka kalendarza zawierac bedzie Kod QR

O30

7.Wymogi formalne — warunki udziatu w postepowaniu.
Wykonawca powinien posiadac¢ wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie jak réwniez
wyposazenie techniczne i zasoby finansowe niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia. Wykonawca oswiadczy, ze nalezycie wykonat co najmniej dwie
podobne realizacje, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.
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8. Szczegobtowy opis zamédwienia — kalendarze:

1) Kalendarz ksigzkowy w formacie B5, wymiary: 17 x 24,0 cm (+/ - 1
cm), w uktadzie tygodniowym
» Okladka twarda — nakiad 100 sztuk

Rysunek 1. Kalendarz B5 Tygodniowy - ukiad
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» Uktad: kalendarium tygodniowe pionowe, obejmujgce jeden petny tydzien na
rozktadéwce (dwie sgsiadujgce strony po otwarciu kalendarza). Nalezy umiesci¢ szes¢
kolejnych dni tygodnia (od poniedziatku do soboty) w uktadzie pionowym. Sobota i
niedziela w jednej linii. Kazda kolumna powinna stanowi¢ odrebny segment o

jednakowej wysokosci Z miejscem na notatki.

2) Kalendarz ksigzkowy w formacie A5, wymiary: 14,5 x 20,4 cm (+/ - 1

cm), w uktadzie dziennym

> Oktadka twarda - naktad 100 sztuk
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Rysunek 2. Kalendarz A5 dzienny - ukiad
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» Uktad: kalendarium dzienne (1 dzien tygodnia pracy = 1 strona, sobota i niedziela =

1 strona)

» Elementy wspodlne dla kalendarzy ksigzkowych:

» Wyklejka: na poczatku kalendarza zadrukowana plus jedna dodatkowa strona

wkfadki zadrukowanej jednostronnie, — wkfadka informacyjna dotyczgca FEL 2021-

2027 (tekst oraz zdjecia i/lub grafika, dane kontaktowe, logotypy), nadruk kolor 4+4,

papier ekologiczny offsetowy o gramaturze min. 150 g/m.?

» Okladka twarda, blok réwno $ciety z oktadka, zaokraglone narozniki okfadki,

okleina odporna na uszkodzenia, zadrapania, z ttoczonym oznaczeniem roku

i ttoczonymi logotypami Zamawiajgcego; na etapie realizacji zamowienia

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu wzornik z probkami oklein poliuretanowych

(m.in. matowa z fakturg, metaliczna z fakturg), skoropodobnych
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i termoprzebarwialnych (duzy wybor faktur i koloréw) z ktérych Zamawiajgcy wybierze

maksymalnie 2 kolory.
> Przygotowanie do druku i korekta: po stronie Wykonawcy

» nalezy umiescic siedem kolejnych dni tygodnia (od poniedziatku do niedzieli)
w uktadzie pionowym. Kazdy dzien powinien stanowi¢ odrebny segment o jednakowe]
wysokos$ci. Po prawej stronie czesci zawierajgcej numer i nazwe dnia nalezy umiescic

obszar przeznaczony do notatek.

» Papier srodka:

— papier ekologiczny, min. 70 g/m?

— nadruk w kolorze szaro-granatowym
> Laczenie: szyte.

» Dodatkowo: tasiemki w kolorze granatowym (wyboru dokona Zamawiajgcy na
etapie realizacji zamowienia) o szerokos$ci nie wiecej niz 1 cm, zabezpieczone przed

strzepieniem.

» Zawartos¢ czesci informacyjnej kalendarza (czes¢ informacyjna zintegrowana

z blokiem) m.in:

» kalendarium w jezyku: minimum polskim,

kalendarium 2027 i 2028,

» plan roku 2027,

* imieniny i Swieta,

» wspolne oswiadczenie o zdarzeniu drogowym (perforowane z mozliwoscig
oderwania).

> Projekty graficzne przygotuje Wykonawca
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3)Kalendarz scienny tréjdzielny w formacie 31 X 77 cm (+/ - 5 cm),

> Naktad 200 sztuk

> Gloéwka kalendarza: w formacie 31 x 22 cm (+/- 5 cm na kazdym wymiarze),
oklejka drukowana na kresie min. 200 g, kolor 4+0 + folia mat, jednostronna na catej

powierzchni;

> Plecki kalendarza: w formacie 31 x 55 cm (+/- 5 cm na kazdym wymiarze),
sztywny biaty karton min. 300g/m?, kolor 4+0 + mat jednostronny na catej

powierzchni; nadruk miedzy kalendariami, duzy nadruk pod najnizszym kalendarium;

» Kalendarium: w formacie 30 x 14 cm (+/- 4 cm na kazdym wymiarze), papier
ekologiczny min. 80g/m?, nadruk dwukolorowy (czarno-czerwony). Kalendarium
w ukfadzie tréjstopniowym (trzy oddzielne kalendaria); (PL) polskojezyczne nazwy
miesiecy i dni tygodnia, imieniny, biezgca numeracja tygodni; pasek regulowany
(zamontowany do kalendarza) z okienkiem w kolorze pasujgcym do kolorystyki

kalendarza do zaznaczania aktualnej daty;
» Dodatkowe informacje:

» Kalendarz z "gtowka" i polem pod nadruk reklamowy, ze zrywanymi kartami
kalendarium (12 kart w kazdym kalendarium). Gtéwka wypukta oklejona na tekturze

z pianka. Bloki kalendarium klejone i doklejane do plecow, gtéwka oklejana i doklejana
do plecow klejem wysokiej jakosci, gwarantujgcym wytrzymatos¢ kalendarza, otwor

w gtdwce umozliwiajgcy zawieszenie kalendarza.

> Projekt graficzny przygotuje Wykonawca

> UWAGA!

Kazde opakowanie zbiorcze kalendarzy powinno by¢ opatrzone informacja
o rodzaju kalendarza oraz iloscig sztuk w opakowaniu.
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Kryteria oceny ofert
Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg sposrod ofert Wykonawcdw, ktorzy zaoferujg

ustuge zgodng z Opisem przedmiotu zamdwienia.
Przy wyborze oferty zostang zastosowane kryteria: 100 % cena oferty.

Wybor oferty zostanie dokonany na podstawie kryteriéw oceny ofert z ustalong
punktacjg do 100 pkt (100 %=100 pkt).

wartos¢ brutto oferty z najnizszg cen ,
AL Ui q) x 100 punktow

liczba punktow za kryterium = ( warto$¢ brutto oferty badanej
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  liczba punktów za kryterium =  (   wartość brutto oferty z najniższą ceną  wartość brutto oferty badanej )  


  100 punktów

